Як засвідчуються копії документів, які подаються до територіальних органів казначейства
  Відмітка "Копія" проставляється на лицьовому боці у верхньому правому кутку першого аркуша документа.

Напис про засвідчення документа складається із слів "Згідно з оригіналом", найменування посади, особистого підпису особи, яка засвідчує копію, її ініціалів (ініціалу імені) та прізвища, дати засвідчення копії і проставляється нижче реквізиту документа "Підпис", наприклад:

Згідно з оригіналом

Голова правління        підпис  Петров А.П.
Дата
Напис про засвідчення копії скріплюється печаткою із зазначенням на ній найменування Головного управління Казначейства (без зображення герба) або печаткою самостійного структурного підрозділу (сектору діловодства, сектору персоналу та запобігання корупції  тощо) Головного управління Казначейства.

Копія документа повинна відповідати оригіналу.
