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  Звіт
 про виконання плану розвитку архівної справи

в м.  Вараш на 2017 рік.

        В архівному відділі виконавчого комітету  Вараської міської ради повністю виконуються вимоги по забезпеченню схоронності документів Національного архівного фонду.   Робота по виконанню плану розвитку архівної справи велась за наступними розділами :
0.Організаційна робота.
Підготовлено:
· 6 службових записки на ім’я  міського голови  з питань  роботи відділу;
· 5 службових записок на ім’я міського голови з господарських питань;
    В  архівному відділі з 16 січня по 16 лютого проходила переддипломну практику на тему «Робота з обліковими документами» студентка університету Україна.

1. Забезпечення збереженості та державний облік документів НАФ.

  -  для організації раціонального розміщення документів в архівосховищах            проведена робота по переміщенню документів в кількості 3-х фондів  обсягом 2621справа;

 -  2 рази в місяць проводився контроль за температурним режимом і вологістю  в архівосховищі, спостереження занотовувались в журнал.
     У 2017 році на зберігання до архівного відділу надійшло 60 справ управлінських документів та 2621 справа документів з особового складу.

Кількість фондів і частин фондів, документи яких
 надійшли до архівного відділу у 2017 році:
 -  новий фонд Автотранспортного підприємства ЗАТ «Управління будівництва Рівненської АЕС» в кількості 561 од.зб.;

- новий фонд Управління механізації ЗАТ «Управління будівництва Рівненської АЕС» в кількості  243 од.зб;

-  новий фонд ЗАТ «Управління будівництва Рівненської АЕС» в кількості  1817 од.зб;

- частина фонду відділу культури виконавчого комітету  Вараської міської ради в кількості 28 од.зб.;

-  новий фонд Кузнецовського міського суду в кількості 32 од.зб.;
 -    виготовлені ярлики на коробки в кількості 115 штук; 
 2.Створення та розвиток науково-довідкового апарату до документів НАФ. 
 - кількість складених карток фондів          - 4;
- кількість перескладених карток фондів   - 0;

- внесено записів до списку фондів            - 4;

- внесено записів до книги надходжень     - 5;
- складено  описів справ                              - 5.

3. Формування НАФ й експертиза цінності документів.

Організація зберігання документів в архівних підрозділах 

підприємств, установ і організації.

· Перескладений Список  юридичних осіб – джерел формування НАФ, які передають документи до архівного відділу виконавчого комітету Вараської міської ради;
· Перескладений  Список юридичних осіб , у діяльності яких не утворюються 
    документи НАФ, у зоні комплектування архівного відділу виконавчого комітету Вараської міської ради;
-  складений   Описи №1-ОС   на документи  з кадрових питань (особового складу) Автотранспортного підприємства «Управління будівництва Рівненської АЕС»    за 1973-2008 роки обсягом 336 од.зб.;

-  складений   Описи №2-ОС   на документи  з кадрових питань (особового складу) Автотранспортного підприємства «Управління будівництва Рівненської АЕС»    за 1974-1987 роки обсягом  225 од.зб.;

-  складений Опис   №1-ОС на документи на документи  з кадрових питань (особового складу)  Управління механізації «Управління будівництва Рівненської АЕС»   за 1985-2009 роки обсягом 243 од.зб.;

-  складений    Опис №1-ОС на документи  з кадрових питань (особового складу)   «Управління будівництва Рівненської АЕС»  за 1971-2010 роки обсягом     1601 од.зб.;
-   складений    Опис №2-ОС на документи  з кадрових питань (особового складу)   «Управління будівництва Рівненської АЕС»  за 1974-2010 роки обсягом     216 од.зб.;

-  схвалений    Опис  №1   на документи   Кузнецовського міського  суду за 2002-2013 роки обсягом 32 од.зб.;

-  схвалений  Опис №1-ОС    Кузнецовського міського суду за 1989-2013 роки обсягом 33 од.зб.;

- схвалений Опис №1 на документи Фонду страхування від нещасних випадків на виробництві обсягом 59 од.зб.;

- схвалений Опис №1-ОС на документи з кадрових питань (особового складу) Фонду страхування від нещасних випадків на виробництві обсягом 32 од.зб.;

-  складений Акт   про вилучення документів для знищення архівного відділу виконавчого комітету  Вараської міської ради     обсягом   26 справ;

- погоджений Акт  про вилучення документів для знищення Управління праці та соціального захисту населення обсягом 6210 справ;
- схвалений Акт про вилучення документів для знищення Кузнецовського  міського суду за 1989-2013 роки обсягом 157 справ;

 -  схвалені ЕК  відділу положення про архівні підрозділи та експертні комісії 
    «Кузнецовського міського центру соціальної реабілітації дітей-інвалідів     ім. З.А.Матвієнко».  
  - схвалена ЕК архівного відділу номенклатура справ на 2017 рік  «Кузнецовського міського центру соціальної реабілітації дітей-інвалідів ім. З.А.Матвієнко» обсягом 194 заголовки;
 - проведено 14 засідань експертної комісії архівного відділу, засідання оформлені протоколами;
  - проведено 15 індивідуальних навчання з відповідальними за діловодство та архівні     підрозділи установ списку №1 та №3 ;

- надано 28 консультацій відповідальним за діловодство та архівні підрозділи установ списку №1  та №3;
4. Використання інформації документів НАФ
   -   у 2017 році архівним відділом було виконано 78 тематичних запити та 426 запитів соціально-правового характеру;

-  виготовлено 342 копії архівних  документів, які зберігаються у відділі;

- у 2017 році продовжилась тенденція до збільшення кількості довідок   для нарахування пенсій у з прийняття на зберігання нових ліквідованих установ, було видано 295 довідок про стаж роботи та заробітну плату ; 
-   підготовлено 4 виставки архівних документів: «Чорнобильські дзвони пам'яті» 24-28 квітня до річниці Чорнобильської трагедії,   «Старий Вараш»  18.05.2017  під час проведення науково-практичної конференції, «Біля витоків Незалежності» до Дня незалежності 21-24 серпня, «Історія міста Вараш у документах і фотографіях» до Дня міста 11-14 вересня ;

-     18 травня начальник архівного відділу взяла участь у науково-практичній конференції на тему «Успадкування та популяризація історико-культурного надбання Волинського полісся» з виступом «Історія сім’ї Пашка Василя Олександровича – як відображення історії Вараша» ; 

-   виступ  начальника відділу на конференції  був розміщений на  сайті; 
-     проведена лекція «Вараш-місто майбутнього: подорож у минуле» для учнів ПТУ ВП «Рівненська АЕС».
 Начальник архівного відділу                               О.Федорчук

01.12.2017
